
BAGAN ALIR PERMOHONAN SURAT 

KETERANGAN AKTIF KULIAH 

Mulai

Meminta paraf Staf 

Akademik
Mahasiswa 

Selesai

Meminta tanda tangan 

Kasubag Akademik
Staf Akademik

Mengunduh, mengisi 

dengan ketikan komputer 

dan melengkapi Form 

di fib.ub.ac.id

Form Surat Aktif 

Kuliah
Mahasiswa 

Memeriksa Form Surat 

Aktif Kuliah dan Paraf
Staf Akademik

Mencatat, memberi nomor, 

stempel dan tanggal Surat 

Keterangan Aktif Kuliah

Staf Akademik

 


