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Pemakaina Ruang Baca dan Ruang Diskusi SAC

UNIVERSITAS BRAWUAYA
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Manual Mutu Fakultas limu Budaya Universitas Brawijaya 1 Pengguna
2 Standar Mutu Fakultas limu Budaya Universitas Brawijaya 2 Admin SAC
3 Peraturan Dekan Fakultas Iimu Budaya No 1 Tahun 2017 tentang Organisasi dan
Tata Kerja
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi
2 Komputer
3 Jaringan internet
—TTempat Alas Kaki
5 1D Card
6 Loker dan Kunci
7 Buku Peminjaman
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik




8|Memakai alas kaki dan meninggalkan Ruang Baca SAC

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Pengguna Admin SAC Kelengkapan Waktu Output
1 ! dan kan alas kaki pada tempat yang disediakan Tempat alas kaki 2 Menit Masuk ruang baca SAC tidak diperkenankan untuk
kai alas kakl (sepatu/sandal)
2|Menyerahkan ID Card kepada admin SAC untuk ditukar dengan kunci ID Card, Loker dan 1 Menit ID Card dapat berupa KTM , KTP, atau SIM
loker [Kuncinya
3|m ID Card dan berikan kunci loker loker 1D Card, Loker dan 1 Menit
Kuncinya
Menaruh barang bawaan diloker yang telah disediakan Loker 2 Menit Masuk kedalam Ruang baca tidak diperkenankan
untuk t tas, mak dan
4)Mengisi buku tamu pada komputer yang disediakan komputer Buku Tamu 1 Menit Data
5|Dapat mengakses Ruang Baca SAC 1 Menit
6|M bil barang b: ikan kunci loker pada admin SAC, kunci Loker dan ID Card |2 Menit
dan menerima ID Card
7]Menerima kunci loker dan memberikan ID Card y kunci Loker dan ID Card |1 Menit
Tempat alas kaki 2 Menit




Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Pengguna Admin SAC Kelengkapan Waktu Output
1|Meminta ijin pemakalan kepada admin SAC ¥ 1 Menit
2|Mengecek Ketersediaan Ruang Diskusi pada Buku Peminjaman b & Buku Peminjaman 1 Menit Bila tidak tersedia, maka pengguna bisa menunggu
|ketersediaan ruang diskusi
3|Memberikan kunci Ruang Diskusi untuk dipakal dan mencatat ‘ Kuncl Ruang Diskusi dan|1 Menit Data
di Buku Peminjaman Buku Peminjaman
4|Menerima kunci dan bisa menggunakan Ruang Diskus! 120 Menit Ruang Diskusi bisa dipakai maksimal 4 orang
dengan batas waktu pemakaian selama 2 jam
1 Menlt

5|Mengembalikan kunci kepada admin SAC




