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Peminjaman, Pengembalian dan Perpanjang masa pinjam

UNIVERSITAS BRAWIJAYA NAMA SOP

DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA

1 Manual Mutu Fakultas llmu Budaya Universitas Brawijaya 1 Pengguna

2 Standar Mutu Fakultas limu Budaya Universitas Brawijaya 2 Admin SAC

3 Peraturan Dekan Fakultas limu Budaya No 1 Tahun 2017 tentang Organisasi dan

Tata Kerja

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 1 Peraturan perundang-undangan di bidang pendidikan tinggi

2 2 Komputer

3 3 Jaringan internet

4 Stempel

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik




No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Pengguna Admin SAC Kelengkapan Waktu Output
1]|Menyerahkan buku yang akan dipinjam, dikembalikan, atau diperpanjang — ———— 1Menit
masa pinjamnya
2[Menerima dan mengecek fisik buku Stempel 2 Menit Bila Buku Rusak setelah dipinjam, maka mahasi
harus menggantinya dengan buku baru
3|Entry dan Cek OPAC Komputer, Jaringan 5 Menit Data Bila ada keterlambatan maka akan dikenakan denda
y
Rp.500,00 perbuku, perhari keterlambatan. Buku
dapat diperpanjang masa peminjamanya selama
satu minggu
4]Memberikan tanggal pengembalian buku y Stempel 1 Menit Data
5]{Menyerahkan buku yang akan dipinjam 1 Menit
6|Menerima buku yang dipinjam/diperpanjang masa pinjam 1 Menit




