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Proses Tanggal
Nama Jabatan Tandatangan
1. Perumusan Kunyit Kurnia | Staf Akademik
Fajri, S.AP dan
Kemahasiswaan
Kasubbag

2. Pemeriksaan

Achmad Ruslan

Hariyono, SP Akadem1.k dan
Kemahasiswaan
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Nurmansyah, Wakil Dekan III
M.Hum
4. Penetapan Prof. Dr. Agus
Suman, S.E., Dekan
DEA.
5. Pengendalian M.Andhy
Nurmansyah, Wakil Dekan III
M.Hum
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A. Tujuan

Menjamin kelancaran dan ketertiban pelaksanaan pendaftaran beasiswa
di lingkungan Fakultas Ilmu Budaya Universitas Brawijaya sesuai dengan
proses dan tujuan pembelajaran.

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait

Standar prosedur beasiswa berlaku mulai dari pemberitahuan dari
Biro Akademik dan Kemahasiswaan Universitas Brawijaya, pengumuman
dan sosialisasi secara resmi dari Bagian Akademik dan Kemahasiswaan
Fakultas Ilmu Budaya, pengajuan beasiswa oleh mahasiswa hingga
penerimaan beasiswa. Standar prosedur ini berlaku hanya untuk beasiswa
yang dinaungi oleh Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Ilmu
Budaya Universitas Brawijaya. Pihak yang terkait dalam SOP ini adalah
Wakil Dekan III, Biro Administrasi Kemahasiswaan, Bagian Akademik dan
Kemahasiswaan Fakultas, Badan Eksekutif Mahasiswan (BEM).

C. Standar Mutu yang Terkait

Standar mutu yang terkait dengan SOP ini adalah manual mutu FIB
UB dan dokumen pengajuan beasiswa universitas dan fakultas.

D. Istilah dan Definisi

A. Biro Akademik dan Kemahasiswaan Universitas Brawijaya adalah biro
yang bekedudukan di Kantor Pusat, dalam hal ini bagian
kesejahteraan mahasiswa.

B. Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas adalah bagian di
Fakultas yang menangani masalah kemahasiswaan, dalam hal ini
adalah kesejahteraan mahasiswa.

C. Website beasiswa adalah situs dari Universitas Brawijaya yang
berfungsi sebagai pengumuman penawaran beasiswa dan penerima
beasiswa dengan alamat http://beasiswa.ub.ac.id

D. Pendaftar beasiswa adalah mahasiswa pemohon beasiswa dengan
mengisikan data sesuai dengan data aktual.

E. Beasiswa adalah bantuan dana untuk mahasiswa guna menunjang
kegiatan belajar bagi mahasiswa selama proses perkuliahan.

F. Biodata Mahasiswa adalah biodata yang diisikan mahasiswa dengan
mengisi data berupa Data Penghasilan Orang Tua, Data Keluarga,
Data Pengeluaran, dan Data Kondisi Orang Tua

G. Verifikasi adalah wawancara yang dilakukan oleh Divisi Advokesma
BEM untuk membuktikan bahwa dokumen dan Biodata Mahasiswa
adalah benar.
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H. Operator Beasiswa Fakultas adalah staf Bagian akademik dan

Kemahasiswaan yang memiliki surat tugas untuk validasi data
pelamar beasiswa.

Validasi adalah tindakan untuk pembuktian data isian mahasiswa
bahwa yang diisikan adalah benar dan sesuai dengan data aktual.

Rekening Bank Mahasiswa adalah Rekening yang dibuat oleh
mahasiswa melalui Bank yang ditunjuk oleh Bagian Kemahasiswaan
Universitas Brawijaya.

E. Urutan Prosedur

A. Pengumuman Informasi Pembukaan Pendaftaran Beasiswa

1.

Biro Akademik dan Kemahasiswaan Universitas Brawijaya
memberikan pemberitahuan secara resmi melalui surat kepada
Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Ilmu Budaya UB
dan melalui website http://beasiswa.ub.ac.id.

Bagian Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas Ilmu Budaya
mengumumkan secara resmi kepada mahasiswa melalui penempelan
pada papan pengumuman, website Fakultas dan melalui Badan
Eksekutif Mahasiswa Fakultas Ilmu Budaya.

Pengumuman berisi tentang pendaftaran beasiswa, jenis beasiswa
yang tersedia, syarat-syarat yang harus dilengkapi pengajuan dan
batas waktu pengajuan. Atau da pat diakses melalui
http:/ /beasiswa.ub.ac.id

B. Pendaftaran Beasiswa

1.

2.

Mahasiswa melakukan pendaftaran beasiswa melalui Divisi
Advokesma BEM FIB

Mahasiswa mengumpulkan berkas persyaratan ke Divisi Advokesma
BEM FIB

Setelah pemberkasan lengkap, data diserahkan Divisi Advokesma
BEM FIB ke operator beasiswa fakultas

Bagian Akademik dan Kemahasiswaan fakultas memeriksa
kelengkapan berkas pendaftaran dan mengajukan persetujuan Wakil
Dekan III

Setelah mendapat persetujuan Wakil Dekan III, berkas pendaftaran
diserahkan kepada operator beasiswa fakultas untuk dikirimkan ke
BAK Rektorat.

Berkas pendaftaran diarsip.

Mahasiswa telah terdaftar sebagai calon penerima beasiswa

C. Penerimaan Beasiswa

1.

Biro Akademik dan Kemahasiswaan Universitas Brawijaya
mengirimkan secara resmi nama-nama penerima beasiswa melalui
Surat Keputusan (SK) Rektor dan melalui website.

. Bagian Akademik dan Kemahasiswaan fakultas mengumumkan

nama mahasiswa penerima beasiswa dan ketentuan pencairan
beasiswa atau mahasiswa dapat mengakses melalui
http://beasiswa.ub.ac.id
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http://beasiswa.ub.ac.id/

3. Mahasiswa akan diberi pengumuman untuk pembukaan rekening
bank guna pencairan dana.

4. Beasiswa

bertahap.

F. Bagan Alir

Mahasiswa Pemohon
Beasiswa

Div. Advokesma BEM/
Bagian Kemahasiswaan

Kasubbag Akademik dan
Kemahasiswaan

Wakil Dekan Il

Bagian Kemahasiswaan

akan ditransfer melalui

Mendaftar melalui Divisi
Advokesma BEM/Bagian
Kemahasiswaan

bank yang ditunjuk secara

Dokumen
kelengkapan

(5 hari) /

I

Memverifikasi berkas

persyaratan

Data Dokumen

(1 hari) /

I

Memeriksa Data

Daftar Rekam
> Dokumen

(1 hari) /

I

Memvalidasi Data

(1 hari) /

I

Mengirim berkas/file ke BAK
UB

(2 hari) /

Selesai
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G. Referensi

A. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003;
B. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012;

C. Peraturan Pemerintah RI No. 17 Tahun 2010 jo Nomor 66 Tahun
2010;

D. Keputusan Presiden RI Nomor 72/M Tahun 2010
Keputusan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 080/0/2002;
F. Keputusan Rektor Universitas Brawijaya Nomor 074 /SK/2006

&

H.Lampiran

1. Website Beasiswa (01200 07017 01)
http:/ /beasiswa.ub.ac.id

'@BEASISWAUB
€ - C f [)beasiswaub.acid w5 0

BITS | Webmail | News | Siakad | Brawijaya
Logl n

Username :

Password ¢

Login

Lupa Passiord ? Beranda | Info Pendaftaran | Berita | FAQ

m Selamat Datang di Situs Beasiswa Online UB

Untuk melihat berita-berita berkaitan dengan penawaran beasiswa tebaru dan lain-lain,
Latest News . R g

silahkan kunjungi menu berita.
PENAWARAN PROGRAM
BEASISWA REGULER S1
YAYASAN TOYOTA ASTRA TA Untuk melihat pengumuman yang berkaitan dengan data penerima beasiswa, jadwal
2016/201 ; . s s
;{ﬁ; 02077 08:40:50 New pendaftaran beasiswa, jadwal pengambilan beasiswa, pengumuman syarat dan ketentuan

i beasiswa, dsb, silahkan kunjungi menu pengumuman.

PENAWARAN PROGRAM
BEASISWA CALON PERWIRA
PRAJURIT KARIER (PA PK) TNI
TA 2016

2016-09-02 16:20:14 New !!

PENGUMUMAN :
LOMBA KARYA TULIS ILMIAH
TAHUN 2016 : "
2016-08-23 09:42:17 New ! Pengumuman Penerima Beasiswa PPA/BBP PPA Tahun 2015
PENAWARAN PROGRAM 2015-06-01 14:04:34
BEASISWA CSR
PEMBANGUNAN JAYA TA : : s
3015,301; o daftar penerima beasiswa ppa dapat dilihat di link :
2016-07-13 15:24:05 New !! http://beasiswa.ub.ac.id/public/files/announcement/hasil_final_ppa_20150603084137.pdf

PENAWARAN PROGRAM
BEASISWA BCA FINANCE
gﬁf?“ﬁfﬁf UNIVERSITAS daftar penerima beasiswa bpp-ppa dapat dilinat di link :

2016-06-22 11:37:58 http://beasiswa.ub.ac.id/public/files/announcement/hasil_final_bbp_ppa_20150603084057.pdf

Selengkapnya
NB : informasi mengenai pencairan dana, akan diumumkan selanjutnya.
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http://beasiswa.ub.ac.id/

2. Contoh Persyaratan Beasiswa (01200 07017 02)

'@BEASISWAUB
€ 2 C # [)beasiswaub.acid/page/detail/% kat=73&id=508

.

@ 0

Latest News

PENAWARAN PROGRAM
BEASISWA REGULER 51
YAYASAN TOYOTA ASTRA TA
20162017

2016-09-07 08:40:50 New !

PENAWARAN PROGRAM
BEASISWA CALON PERWIRA
PRAJURIT KARIER (PA PK) TNI
TA 2016

2016-09-02 16:20:14 New !

LOMBA KARYA TULIS ILMIAH
TAHUN 2016

2016-08-23 09:42:17 New !

PENAWARAN PROGRAM
BEASISWA CSR PEMBANGUNAN
JAYA TA 2016/2017

2016-07-13 15:24:05 New

PENAWARAN PROGRAM
BEASISWA BCA FINANCE
TAHUN 2016 UNIVERSITAS
BRAWDAYA

2016-06-22 11:37:58

Selengkapnya

Announcement

PENGUMUMAN PENCAIRAN
BEASISWA BANK INDONESIA
TA. 2016/2017 TAHAP ]
UNIVERSITAS BRAWDAYA

2016-08-15 15:14:05 New !

PENGUMUMAN PENCAIRAN
BEASISWA YAYASAN TOYOTA &
ASTRA TA. 2015/2016 PERIODE
11 DAN BEASISWA PT, DAYA
ADICIPTA MOTORA 2015/2016
TRIWULAN IV UNIVERSITAS
BRAWIIAYA

2016-06-21 09:37:37 New !

PENGUMUMAN PENCAIRAN
BEASISWA BANK INDONESIA
TA 2015/2016 PERIODE 11
UNIVERSITAS BRAWDAYA

2015-12-29 15:37:18 New

WASPADA PENIPUANI!!
2015-01-14 09:30:02 New !

PENAWARAN PROGRAM BEASISWA BCA FINANCE TAHUN 2016
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

2016-06-22 11:37:58

PENAWARAN PROGRAM BEASISWA BCA FINANCE TAHUN 2016
UNIVERSITAS BRAWIJAYA

Dengan ini kami memberitahukan bahwa Program Beasiswa BCA Finance Tahun 2016
telah dibuka dan memberikan kesempatan kepada mahasiswa Universitas Brawijaya
untuk ikut serta dalam program beasiswa tersebut,

Persyaratan Umum :

1, Mahasiswa/i program Strata 1 (1),

2, Minimal telah/sedang menyelesaikan semester 2,

3, IPK minimal 3.00.

4, Tidak sedang menerima beasiswa dari pemberi beasiswa manapun.
5. Aktif dalam berorganisasi,

6. Beasiswa ini bebas dari ikatan dinas apapun,

Persyaratan Khusus :

1, Fotocopy KTP dan KTM masing-masing 1 (satu) lembar.

2, Fotocopy transkrip nilai yang dilegalisir Fakultas.

3, Bagi orang tua yang bekerja di perusahaan/lembaga/instansi, melampirkan surat
keterangan penghasilan orang tua dilengkapi dengan surat keterangan dari
perusahaan tempat orang tua bekerja, sedangkan bagi orang tua yang tidak
bekerja di perusahaan/lembaga/instansi, melampirkan surat keterangan dari RT
atau RW atau Kecamatan atau Kelurahan,

Berkas pengajuan beasiswa dikumpulkan di Fakultas masing-masing, dan Sub. Bagian
Kemahasiswaan Fakultas secara kolektif mengirimkan berkas ke Bagian
Kemahasiswaan Rektorat Lantai 3 paling lambat 15 Juli 2016. Berkas yang tidak
memenuhi persyaratan tidak akan diproses.

Demikian dan terima kasih.
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